附件1：
沙洲职业工学院学生违纪调查笔录
时间： 	年 	月 	日  	                地点：                    
被调查人姓名： 	         出生年月：	        性别：    学号：	        
所在学院： 	          班级：                宿舍：          

联系方式：                指定代理人（可填无）：                 
内容：




























被调查人签字：                        调查人签字（两人）：
           
 年    月    日 
注：要体现学生的违纪事实、认错态度，所在学院采取的教育措施，效果如何，必要时需与学生家长联系，家长的态度等方面情况。                            
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附件2： 
沙洲职业工学院学生处分办理文单
	姓名
	
	性别
	
	籍贯
	

	所在学院
	
	班级
	
	学号
	

	政治面貌
	
	联系电话
	

	家庭通讯地址
	

	违纪
情况
概要
	（材料附后）

             所在学院调查人（两人）：    
年   月   日

	学生
申辩
情况
	（一般填无，若有材料附后）

    学生签字：
         年   月   日

	所在学院
评议
意见
	
根据《沙洲职业工学院学生纪律处分规定》第      条第           款的规定，建议给予	   同学               处分。


负责人（盖章）：
年	   月   日

	
职能部门意见
	
负责人（盖章）：
年   月   日

	学校
分管
领导
意见
	
分管校领导：
年	月	日

	学校主管领导
意见
	
主管校领导：
年	月	日


注：所在学院根据学生违纪类型，将违纪处分办理文单及证明材料提交相关职能部门（教务处或学生处），还须附上：受处分学生《违纪调查笔录》、《违纪学生书面检查》材料；其他旁证材料。

附件3:学生处分发文格式 （职能部门参考）
 
关于给予××同学××处分的决定 
沙工[202X]    号
XXX学院：
×××，男(女)，×族，××（籍贯）人，202×年×月考入我校××学院××专业学习，学号××××××××,现为××学院××班学生。
经调查，该生因                                                 。
为严肃校纪校规，教育其本人，根据《沙洲职业工学院学生纪律处分规定》第     条第    款的规定，经研究决定，给予××同学×××处分。处分期限为     年   月   日至     年  月  日。
沙洲职业工学院
二〇二×年×月×日



抄送：校长办公室、教务处、学生处、保卫科、团委、存档
发：各班级、各班主任、学生本人


















附件4：
沙洲职业工学院学生处分决定书送达单（存根） 
送达单编号：        学院[202X]    号
受处分人姓名：	      	 所在学院				  班级		      	
处分文号：		                发文时间 ：     年    月    日
根据《沙洲职业工学院学生纪律处分规定》的有关条款，现将处分发文决定书予以送达。
送达方式：	        	                送达地点：	            	             送达时间：	            	            送 达 人：	            	           
签收人签字：	                         
沙洲职业工学院              学院（盖章）
年	 月  	日

------------------------------------------------------------------
沙洲职业工学院学生处分决定书送达单
送达单编号：        学院[202X]    号
受处分人姓名：	      	 所在学院				  班级		     	
处分文号：		                发文时间     年     月      日
处分文件名：										
根据《沙洲职业工学院学生纪律处分规定》的有关条款，现将处分发文决定书予以送达，请妥善收存。如果对本处分决定有异议，可在接到本处分决定书之日起10日内向学校学生申诉处理委员会（设在纪检监察室）提出书面申诉。
送达方式：	        	                送达地点：	            	             送达时间：	            	            送 达 人：	            	            

沙洲职业工学院            学院（盖章）
年  月	 日





附件5：
                   沙洲职业工学院违纪学生处分记录
	所在学院
	班级
	姓名
	学号
	处分
文件名
	处分
文号
	发文
日期
	处分期限
	处分决定
送达书编号

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	



建议所在学院另用Excel表格整理记录，以便掌握所在学院学生违纪受处分情况。




附件6：
              沙洲职业工学院违纪学生撤销处分申请表
	姓名
	
	性 别
	
	学 号
	

	所在学院
	
	班 级
	
	联系电话
	

	处分事由
	
	处分到期时间
	

	自我小结
	（材料另附）

学生签字：             
年   月  日

	
班级评议意见
	
                       
                     班主任：
               年   月   日

	
所在学院评议意见
	


负责人（盖章）：
年   月   日

	
职能部门意见
	


负责人（盖章）	：
年   月   日

	
学校分管领导意见
	


分管校领导：
年   月   日

	
学校主管领导
意见
	
          
           主管校领导：
     年   月   日


注：此表为受违纪处分的学生撤销处分的凭证，一式两份，一份职能部门留存，一份所在学院存学生档案。


附件7：
 沙洲职业工学院学生申诉书                                                 
申诉人姓名：          出生年月：         性别：      学号：                 
所在学院：                      班级：               宿舍：                  
联系方式：                      时间：     年     月   日 
指定代理人（可填无）：         	   
申诉内容（包括申诉事项、理由、事实根据及要求，若学生不申诉，就不用填写）：




















                                 申诉人：
[bookmark: _GoBack]                                      年   月   日
